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更新日：2020年2月12日 

1. はじめに 
本書は野球ネット（仮）（以下「本システム」という）を使用されるチームの担当者に向けたマ

ニュアルになります。 

2. ログイン 
【概要】 
● ログインをする 

 
2.1. ログイン 
必要な情報を入力し、ログインすることで管理システムを利用することができます。 
 

1) ①にユーザーIDを入力します。 
2) ②にパスワードを入力します。 
3) ③の「ログイン」ボタンをクリックします。 
※管理者からのお知らせがある場合は表示されます。 

 
ログイン画面 

② 

③ 
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4) アカウント登録されているメールアドレスに認証コードが記載されたメールが送付されます。認
証コードをコピーします。 

 
メール画面 

5) コピーした認証コードを④に貼り付けます。 
※認証用コードは直接入力も可能です。 

6) ⑤の「認証」ボタンをクリックします。 

 
認証コード入力画面 

 ⑤
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7) システム利用規約確認画面で⑥にチェックをいれ、⑦の「同意する」ボタンをクリックします。 
※7)は初回ログイン時や規約変更時は必須です。 

 
規約同意画面 

 
8) ダッシュボード画面に遷移できます。 

 
ダッシュボード画面 

 
2.2. パスワードの再発行 
パスワードを忘れた場合は再発行の手続きを行います。 
 

⑦
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1) ログイン画面のパスワードを忘れた場合はこちらをクリックします。 

 
ログイン画面 

2) アカウント登録しているメールアドレスを入力します。 
3) 「送信」ボタンをクリックします。 

 
パスワード再発行画面 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

4 

4) パスワード再発行用のURLが記載されたメールが送付されます。URLをクリックします。 

 
メール画面 

5) 新しく設定するパスワードを入力します。 
6) 同じパスワード（確認用）を入力します。 
7) 「送信」ボタンをクリックします。 

 
パスワード再設定画面 

8) ログイン画面が表示されます。IDと設定したパスワードを入力しログインします。 
 

2.3. アカウントの凍結の解除 
ログインIDまたはパスワードを5回連続で間違えるとアカウントが凍結されます。 
※30分経過すると自動的にアカウントの凍結は解除されます。 
すぐに解除をしたい場合は以下の手順を行います。 
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1) IDまたはパスワードを5回連続で間違えるとアカウントが凍結のアラートが表示されます。 

 
ログイン画面 

2) アカウント登録しているメールアドレスにURLが記載されたメールが送付されます。URLをクリ
ックします。 

 
 

メール画面 
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3) アカウントの凍結が解除されました。正しいIDとパスワードでログインをしてください。 

 
ログイン画面 

 
 

3. チームの新規登録 
【概要】 
● アカウントの作成 
● チーム新規登録の申請 

 
3.1. アカウントの作成 
チーム情報の登録や構成員の登録を行う担当者のアカウントを作成します。 
 

1) 「https://yakyu-net.jp/team_registration」にアクセスしメールアドレスの登録をします。 
2) し、①に登録するメールアドレスを入力します。 
3) ②に確認のため①と同じメールアドレスを入力します。 
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4) ③の「送信」ボタンをクリックします。 

 
メールアドレス入力画面 

 
3.2. アカウントの有効化 

登録したメールアドレスをアカウント利用するための有効化を行います。 
 

1) 登録したメールアドレスにチーム新規申請用のリンク付きメールが送られてきます。URLをクリ
ックします。 

 
 

メール画面 
3.3. パスワード設定 
システムにログインするためのパスワードを設定します。 
 

1) ①に設定したいパスワードを入力します。 
2) ②に確認のため①と同じパスワードを入力します。 
3) ②の「送信」ボタンをクリックします。 
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 ※使用できる文字は大文字小文字英数字、記号です。 
 ※パスワードは大小英字数字を含む10文字以上で設定してください。 

 
パスワード設定画面 

 
3.4. 所属団体の選択 

チームが所属する団体を選択します。 
 

1) 自チームが所属する中央団体から順に選択します。 
2) ④の「新規登録」ボタンをクリックします。 
※選択した中央団体により下位の団体選択肢が変わります。 
※所属する団体について不明な場合は各連盟にお問い合わせください。 

 
所属団体選択画面 

 
例）東京都高等学校野球連盟に所属する学校の場合 
中央団体 公益財団法人日本学生野球協会 

①
②

③
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中央団体/支部団体 公益財団法人日本高等学校野球連盟 

支部団体 一般財団法人東京都高等学校野球連盟 

支部団体 ※指定されたブロック等がない場合選択なし 
 
例）東京六大学野球連盟に所属する大学の場合 
中央団体 公益財団法人日本学生野球協会 

中央団体/支部団体 公益財団法人全日本大学校野球連盟 

支部団体 一般財団法人東京六大学野球連盟 

支部団体 選択なし 
 
3.5. チーム情報の登録 
チーム情報を登録します。 

3.5.1. チームの基本情報を登録 
1) 自チームの基本情報を入力します。 
● 所属団体ID：システムが自動で付与します。 
● 所属団体：所属団体選択画面で選択した加盟団体が表示されます。 
● ブロック名：所属団体から割り振られている場合のみ選択します。 
● チーム名：正式名称で入力します。 
● 学校名：正式名称で入力します。（チーム形態が学校の場合のみ必須） 
● 団体内区分：所属団体から割り振られている場合のみ入力します。 
例）1部リーグ、2部リーグなど 

● チーム創立年：西暦で入力します。 

 

 
新規登録編集画面（チーム情報） 

3.5.2. チームの代表者・監督・担当者情報を登録 
1) 代表者情報を入力します。 
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2) 監督情報を入力します。 
※代表者情報と監督情報が同じ場合は①にチェックを入れてください。情報がコピーされます。 

3) 担当者情報入力します。 
※担当者メールアドレスはアカウント作成時に入力したメールアドレスが表示されています。
（編集不可） 
※担当者情報と代表者情報、または監督情報が同じ場合は②にチェックを入れてください。情報
がコピーされます。 

 
新規登録編集画面（代表者・監督・担当者情報） 

3.5.3. チームの住所・物品送付先住所を登録 
1) チーム情報を入力します。 
2) 郵便番号を入力し③の「検索」ボタンをクリックすると市区郡町村まで住所が入力されます。 
3) 物品送付先住所を入力します。 
※チーム情報と同じ場合は④にチェックを入れてください。情報がコピーされます。 

 
新規登録編集画面（チーム住所・物品納付先住所） 

 

③

④
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3.5.4. チームの住所2/住所3を登録 
1) 住所2/住所3を入力します。⑤/⑥で住所の種別を選択します。 
※住所2/住所3を入力しない場合は「住所を入力しない」を選択します。 
※住所2/住所3にどの種別を入力するか（または不要か）は所属連盟にお問い合わせください。 

 
新規登録編集画面（チーム住所2・チーム住所3） 

3.5.5. その他の情報を登録 
1) 必要に応じ、備考・添付ファイルのアップロード・追加情報またコメントを入力します。 
※ファイルのアップロードは「ファイルアップロード」をクリックしファイルフォルダから選択
を行うか、ファイルを所定の位置にドラッグ&ドロップしてください。 
アップロードが完了するとアップロードファイル欄にファイル名が表示されます。 

2) 「申請」ボタンをクリックします。 

 
新規登録編集画面（その他情報） 
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3) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
※修正する場合は「いいえ」ボタンをクリックします。 

 
確認画面 

4) 申請の完了です。 
※必須項目の入力漏れや、入力規則が正しくない場合エラーメッセージが表示されます。 
※エラーメッセージが示す箇所を正しく入力し再度「申請」ボタンをクリックします。 
※申請内容をダウンロードする場合「ダウンロード」ボタンをクリックします。 

5) ロゴをクリックするとログイン画面に戻ります。 
※申請が完了すると担当者にメールが届きます。
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新規チーム詳細画面 

 
3.6. チーム新規登録申請の確認 
チーム新規登申請の確認します。 
 

1) システムにログインします。 
※ログイン方法はログインの章を参照してください。 
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2) メニューの①チーム-②チーム確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 申請した内容の詳細と現在の申請ステータスが確認できます。 
※承認者一覧は申請に対する承認順序が表示されています。 
※加盟団体が承認（または差戻し）を行うと申請ステータスが変更されます。 
例）未操作→承認済など 
※承認者が複数いる場合は全ての承認者が承認するまで他の機能を利用できません。 

4) 「戻る」ボタンをクリックするとトップ画面に戻ります。 
※申請が完了すると担当者にメールが届きます。記載されているURLからもログイン画面に遷移
できますできます。 
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新規チーム登録申請詳細画面 
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※メニューの①チーム-②申請履歴確認からも確認できます。申請名をクリックします。新規チーム
登録詳細画面に遷移できます。 

 
申請履歴一覧画面 

 
3.7. チーム新規登録申請の承認の確認 
加盟団体が申請を承認し登録が完了したことを確認します。 
 

1) 加盟団体が承認を行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳細
画面に遷移できます。 
※加盟団体が承認を行うと担当者メールが届きます。メールのURLをクリックします。 

2) またはメニュー①のチーム-①チーム確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 申請が承認されていることを確認します。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
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新規チーム登録申請詳細画面 

 
3.8. 差戻しされたチーム新規登録申請の再申請 
加盟団体から差戻しされた申請を確認し再申請を行います。 
 

1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 
※加盟団体が差戻しを行うと担当者メールが届きます。メールのURLをクリックします。 
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2) またはメニューの①チーム-②チーム確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 操作履歴一覧のコメントに差戻し理由が表記されています。確認し「編集」ボタンをクリックし
ます。 
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新規チーム登録申請詳細画面 

4) 内容を修正し「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 

 

 
チーム編集画面 

5) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
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6) 再申請の完了です。 
 
3.9. 一時保存した申請の編集 
一時保存した申請の編集と申請を行います。 
 

1) メニューの①チーム-①チーム確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 
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2) 「編集」ボタンをクリックします。 

 

 
新規チーム登録申請詳細画面 

3) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 

 
チーム編集画面 

4) 申請の完了です。 
 

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

22 

3.10. チーム新規登録申請の取消し 
加盟団体から差戻しされた申請を確認し再申請を行います。 
申請取消しを行うと使用しているアカウントは削除されます。（ログイン不可） 
再度申請を行うにはチーム新規登録申請のページから手続きをやり直す必要があります。 
 

1) メニューの①チーム-②チーム確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
新規チーム登録申請詳細画面 
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3) 「申請取消」ボタンをクリックします。確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 

 
チーム編集画面 

4) 申請の取消しの完了です。 
※使用しているアカウントでのログインはできません。 

 
ログイン画面 

4. チーム情報の確認 
【概要】 
● チーム情報の確認 

 
4.1. チームの登録情報の確認 
チーム情報を確認します。 
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1) メニューの①チーム-②チーム確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) チームの詳細が確認できます。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細内容のダウンロードができます。 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

25 

 

 
チーム詳細画面 

5. チームの変更/活動休止/活動再開/脱退の申請 
【概要】 
● チーム情報の編集 
● チーム情報変更の申請 

 
5.1. チーム登録情報の変更申請 
チーム情報の変更申請を行います。 
チームに関する他の申請が申請中の際は変更申請を行うことができません。 
他の申請の申請状況は申請履歴一覧で確認できます。 
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1) メニューの①チーム-②チーム情報をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 変更したい情報を修正します。 
3) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 
 
 

①

②
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チーム編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
5) 申請の完了です。 
※チーム詳細画面からも同様の申請ができます。「編集」ボタンをクリックし、2)から4)の手順
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を実施します。 

 
チーム変更申請詳細画面 

6) 申請が承認された際は担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 
※ダッシュボードの通知からも確認ができます。通知名をクリックすると申請の詳細画面に遷移
できます。 
 

5.2. チームの活動休止申請 
チームの活動休止申請を行います。 
チームに関する他の申請が申請中の際は活動休止申請を行うことができません。 
チームの活動ステータスが活動中の時のみ申請が行えます。 
他の申請の申請状況は申請履歴一覧で確認できます。 
 
 

1) メニューの①チーム②活動休止の順にクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 必須情報を入力します。 

①

②
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● 申請理由：申請理由を選択します。 
※その他を選択した場合は申請理由の入力が必須となります。 

● 添付ファイル：必要があればファイルのアップロードができます。 
● 付加情報またはコメント：必要があれば入力します。 

3) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 

 
チーム活動休止申請編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
5) 申請の完了です。 
※チーム詳細画面からも同様の申請ができます。チーム詳細画面の下部にある「活動休止」ボタ
ンをクリックし、2)から4)の手順を実施します。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
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チーム活動休止申請詳細画面 

 
5.3. チームの活動再開申請 
休部中のチームの活動再開の申請を行います。 
チームの活動ステータスが休部の時のみ申請が行えます。 
 

1) メニューの①チーム②活動再開をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 必要情報を入力します。 
● 申請理由：申請理由を選択します。 

①

②



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

31 

● 添付ファイル：必要があればファイルのアップロードができます。 
● 付加情報またはコメント：必要があれば入力します。 

3) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 

 

 
チーム活動再開申請編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
5) 申請の完了です。 
※チーム詳細画面からも同様の申請ができます。チーム詳細画面の下部にある「活動再開」ボタ
ンをクリックし、2)から4)の手順を実施します。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

32 

 

 
 

チーム活動再開申請詳細画面 
5.4. チームの脱退申請 
加盟団体からの脱退の申請を行います。 
チームに関する他の申請が申請中の際は脱退申請を申請を行うことができません。 
※脱退申請が承認されると登録しているアカウントでのログインはできません。 
 

1) メニューの①チーム-②脱退の順にクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 必須情報を入力します。 
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● 申請理由：申請理由を選択します。 
※その他を選択した場合は申請理由の入力が必須となります。 

● 添付ファイル：必要があればファイルのアップロードができます。 
● 加情報またはコメント：必要があれば入力します。 

3) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 

 
チーム脱退申請編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
5) 申請の完了です。 
※チーム詳細画面からも同様の申請ができます。チーム詳細画面の下部にある「脱退」ボタンを
クリックし、2)から4)の手順を実施します。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
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チーム脱退申請詳細画面 

 
5.5. チーム情報の変更申請の確認 
チーム情報変更申請、活動休止申請、活動再開申請、脱退申請の履歴や内容の詳細が確認できま

す。 
 
 

1) メニューの①チーム-②申請履歴確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 

①

②
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3) 確認したい申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

4) 申請した内容の詳細と現在の申請ステータスが確認できます。 
※加盟団体が承認を行うと担当者メールが届きます。記載されているURLからもログイン画面に
遷移できます。 
※加盟団体が承認を行うとトップ画面に通知が届きます。通知名をクリックすると詳細の確認が
できます。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
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チーム変更申請詳画面 

 
5.6. 一時保存した申請の編集 
一時保存した申請の編集と申請を行います。 
画面はチーム変更申請を例にします。 

1) メニューの①チーム-②申請履歴確認をクリックします。 

 

①

②
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ダッシュボード画面 
2) 申請履歴一覧から編集したい検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

 
4) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
チーム詳細画面 
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5) 情報を編集し「申請」ボタンをクリックします。 

 
チーム編集画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 申請の完了です。 

 
チーム変更申請詳細画面 

 
5.7. 一時保存した申請の削除 
一時保存した申請の削除ができます。 
画面はチーム変更申請を例にします。 
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1) メニューの①チーム-②申請履歴確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 削除したい申請の申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

①

②
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4) 「一時保存の破棄」ボタンをクリックします。 

 
チーム編集画面 

5) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
6) 一時保存データの削除の完了です。 

 
申請履歴一覧画面 

 
5.8. 差戻しされた申請の再申請 
加盟団体から差戻しされた申請を確認し再申請を行います。 
画面はチーム変更申請を例にします。 
 

1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 
※加盟団体が差戻しを行うと担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 
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ダッシュボード画面 

 
 
 

2) 操作履歴一覧のコメントに差戻し理由が表記されています。確認し「編集」ボタンをクリックし
ます。 
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チーム変更申請詳細画面 

3) 内容を修正し「申請」ボタンをクリックします。 

 
チーム編集画 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
5) 再申請の完了です。 

 
チーム変更申請詳細画面 
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5.9. 差戻しされた申請の取消 
加盟団体より差戻しされた申請の取消ができます。 
画面はチーム脱退申請を例にします。 
 

1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 

2) またはメニューの①チーム-②申請履歴確認をクリックします。 
※加盟団体が差戻しを行うと担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

 
3) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 申請を取消しする申請の申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

5) 「編集」ボタンをクリックします。 
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チーム脱退申請詳細画面 

6) 「申請取消」ボタンをクリックします。 

 
チーム脱退申請編集画面 

7) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
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8) 申請取消の完了です。 

 
申請履歴一覧画面 

6. 構成員の登録 
【概要】 
● 構成員の新規登録 
● 構成員の新規登録申請 

 
6.1. 構成員の新規登録申請（FB出身校名を追加） 
チームに所属する構成員を登録します。 
 

1) メニューの①構成員-②新規申請-③新規登録をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 
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2) 構成員の情報を入力します。 
● 構成員ID：システムが自動で付与します。 
● 構成員コード：加盟団体が付与します。 
● 氏名：ミドルネームがある場合は姓または名の欄に入力してください。 
例）姓 山田・マイケル  名 太郎 など 

● 年齢：生年月日より自動で登録されます。 
● 構成員種別1：プルダウンより選択します。 
※他の種別と兼任する場合は兼任にチェックをします。種別2が選択できるようになりま
す。 

● 構成員種別2：プルダウンより選択します。 
例）選手とマネージャーを兼任する場合は種別1に選手、種別2にマネージャを選択 

● 出身校名：「出身校検索」ボタンから出身校の検索します。 
● ※直前の所属校を１つ選択してください。（例：高校生なら中学校、大学生なら高校） 
※該当の学校名が出てこなかった場合は空欄にしてください。 

● 過去所属チーム実績：少年野球チームなどの所属実績を入力できます。複数チームを登
録する場合は、句点やカンマなどで区切って入力してください。 
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新規登録（構成員編集）画面 
3) 必要情報を入力後「名寄」ボタンをクリックします。 
名寄せとは、本システム内で同一人物のデータを一つにまとめる処理です。名寄せが正常に行わ
れない場合、同一構成員にも関わらず複数IDが付与され、システム内では別人としてデータが管
理され、正しい履歴の紐付けが出来なくなります。 

4) 氏名のカナ、生年月日、性別が合致する構成員がいた場合は名寄せ候補者として表示されます。
表示された構成員と登録する構成員が同一人物の場合は、該当の構成員を選択し「未申請一覧に
追加」ボタンをクリックします。表示された構成員とは別の人物の場合は「名寄せ処理は行わな
い」を選択し「未申請一覧に追加」ボタンをクリックします。 
※構成員種別に選手を選択した場合、他チームとの重複登録はできません。（女子チームを除
く） 
※名寄せ候補者がいない場合は「名寄せ処理は行わない」のみ選択できます。 
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名寄せ画面 

5) 未申請一覧に追加されました。 
※未申請一覧に追加した構成員の情報の編集や削除は、未申請構成員詳細画面でできます。 

 
未申請一覧画面 

6) 複数の構成員を同時に申請する場合は「続けて追加」ボタンをクリックします。 
手順2)から4)を繰り返します。 

7) 申請したい構成員にチェックを入れ「申請」ボタンをクリックします。 
※一番上にチェックを入れると全件選択ができます。 
※氏名をクリックすると入力した内容の確認ができます。 
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未申請一覧画面 

8) 確認画面で「はい」ボタンクリックします。 
9) 申請の完了です。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細がダウンロードができます。 
※申請中の情報は申請情報管理-申請履歴確認から確認できます。 
※「戻る」ボタンで申請履歴一覧に遷移できます。 

 
構成員登録申請詳細画面 

 
6.2. 構成員の新規登録申請の確認 
構成員新規登録申請の確認ができます。 
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1) メニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 確認したい申請の申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

4) 申請の詳細が確認できます。 
※加盟団体が承認を行うと担当者にメールが届きます。記載されているURLからもログイン画面
に遷移できますできます。 
※加盟団体が承認を行うとトップ画面に通知が届きます。通知名をクリックすると詳細の確認が
できます。 

 
6.3. 未申請構成員の情報の確認/編集 
未申請一覧に追加した構成員情報の確認と編集ができます。 

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

51 

1) 未申請一覧画面で確認/編集したい構成員の氏名をクリックします。 
※メニューの構成員-未申請構成員確認からも確認できます。 

 
未申請一覧画面 

2) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
未申請構成員詳細画面 
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3) 編集が完了したら「登録」ボタンをクリックします。 

 
未申請構成員編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
 

6.4. 未申請構成員の情報の削除 
未申請一覧に追加した構成員情報の削除ができます。 

1) 未申請一覧画面で氏名をクリックします。 
2) 「編集」ボタンをクリックします。 
3) 「削除」ボタンをクリックします。 

 
未申請構成員編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
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5) 削除の完了です。 

 
未申請一覧画面 

6) メニューの未申請構成員確認からも操作できます。 
 
6.5. 構成員の新規一括登録申請 
雛形に構成員情報を入力しアップロードすることで構成員を一括で登録申請します。 
 

1) メニューの①構成員-②新規申請-③新規一括登録をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 
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2) 雛形のダウンロードをクリックし一括申請用の雛形をダウンロードします。 

 
一括登録編集画面 

3) ダウンロードしたファイルに必要情報を入力します。記載は一括申請の登録ルールに則った記載
を行います。 
※入力規則および、IDの割当は下図の一括登録申請の登録記載表、一括登録申請のID割当を参照
してください。 
 【一括登録申請の登録記載表】 
※は必須入力です。 
登録年度※ 半角数字 例) 2021 

氏名[姓]※ 全角文字 例）山田 

氏名[名]※ 全角文字 例）太郎 

氏名(カナ)[姓]※ 全角カナ文字 例）ヤマダ 

氏名(カナ)[名]※ 全角カナ文字 例）タロウ 

氏名(アルファベット)[姓]※ 半角英大文字 例）YAMADA 

氏名(アルファベット)[名]※ 半角英大文字 例）TARO 

性別※ 男または女 

生年月日※ 半角英数字 例)1996/4/1 

出身校名 全半角英数文字(システムで自動入力されたID) 
例) QA541 

過去所属チーム実績 全半角文字 

構成員種別1※ 半角数字 
一括登録申請のID割当表を参照  

構成員種別２ 半角数字 
一括登録申請のID割当表を参照 
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部員※ 部員またはその他 

加入年月※ 半角英数字で西暦入力  例）2021/4/                          半角英数字 例)1996/4/1 

ポジション 半角数字 
一括登録申請のID割当表を参照 

背番号 半角数字 

投※ 右または左または両方  
構成員種別が「選手」の場合必須 

打※ 右または左または両方  
構成員種別が「選手」の場合必須 

身長 半角数字 例)170 

体重 半角数字 例)80 

所属学校名 全半角文字 

※所属学校入学年月日 半角英数字 例)1996/12/17 

所属学部 全半角文字 

学年 半角数字 

備考1 全半角文字、全半角英数字 

備考2 全半角文字、全半角英数字 
 
【一括登録申請のID割り当て表】 
登録項目 種別ID 種別名 

 
 
 
 

 
 

構成員種別1/構成員種別2 

1 選手 

2 選手・管理者-代表・オーナー 

3 管理者-部長・事務局長 

4 管理者-責任教師 

5 管理者-顧問 

6 指導者-監督 

7 指導者-コーチ 

8 スタッフ-マネージャー 
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9 スタッフ-チームドクター 

10 スタッフ-トレーナー 

11 スタッフ-学生委員 

12 その他 

 
 
ポジション 

1 投手 

2 捕手 

3 内野手 

4 外野手 

 
4) 入力が完了したらファイルを保存します。 
5) 「ファイルのアップロード」ボタンをクリックし保存したファイルをアップロードします。 
※ファイルを指定箇所にドラッグ&ドロップすることもできます。 

 
一括登録編集画面 

6) アップロードが完了すると未申請一覧に追加されます。「名寄せ」ボタンををクリックします。 
※登録情報を編集する場合はファイルに入力した情報を編集し再度アップロードしてください。 
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7) 名寄せ処理をします。 

 
名寄せ画面 

8) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
9) 申請の完了です。 
 
※csvファイルが文字化けする場合は、以下の方法をお試しください。 
1. ファイル名「member-〇〇」右クリックをします。 
2. 「プログラムを開く」をクリックして「メモ帳」をクリックします。 
3. 文字化けが解消されているのを確認したら、「名前を付けて保存」を選択します。 
4. 保存する際に、文字コード「ANSI」を選択し保存します。 
5. 保存したファイルをExcelで開きますと文字化けが解消します。 
※ファイルを「一括登録編集画面」にアップロードする際は上記のファイルの文字コードを
「CSV UTF-8(コンマ区切り)」に変換して保存を行った後にアップロードをしてください。 
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6.6. 構成員の継続登録申請 
前年度に登録していた構成員は新年度を継続して登録することができます。 
継続登録申請より申請する構成員は名寄せ処理は必要ありません。 
 

1) メニューの①構成員情報管理-②継続登録をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 作成チーム年度を選択します。 
※選択した年度の前年度に構成員登録していた構成員が一覧で表示されます。 
例）作成年度に2023年を選択すると2022年に登録されていた全構成員が表示されます。 
※退部処理がされ、すでに他チームに登録されている構成員は表示されません。 

3) 「継続対象構成員一覧」ボタンをクリックします。 

 
未申請一覧画面 

4) 前年度登録されていた構成員一覧が表示されます。今年度も登録する構成員にチェックを入れ、
「追加」ボタンをクリックします。 
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※全員に一括でチェックをつける場合は、一番上のチェックボックスにチェックを入れます。 

 
継続対象構成員一覧画面 

5) 追加した構成員を申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※構成員情報を編集する場合は構成員氏名をクリックします。詳細は未申請構成員構成員情報の
確認/変更の章を参照してください。 
※追加した構成員を削除する場合は構成員氏名をクリックします。詳細は未申請構成員構成員情
報の削除の章を参照してください。 
※学年は申請時に自動で1学年上がります。 

6) 申請の完了です。 

 
未申請一覧画面 

6.7. 差戻しされた申請の再申請（新規登録） 
加盟団体より差戻しされた申請を編集し再申請を行います。 
 
 

1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 
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2) またはメニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 
※加盟団体が差戻しを行うと担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 再申請をする申請の申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

5) 操作履歴一覧のコメントに差戻理由が表記されています。確認し構成員にチェックをつけ「未申
請一覧に戻す」ボタンをクリックします。 

 

①

②
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構成員登録申請詳細画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 選択した構成員が未申請一覧画面に戻されました。 

 
構成員登録申請詳細画面 

8) メニューの①構成員-②未申請構成員確認をクリックします。 
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構成員登録申請詳細画面 

9) メニューの①構成員-②未申請構成員確認をクリックします。 
10) 未申請一覧から情報を編集する構成員名をクリックします。未申請構成員の情報編集の手順は未

申請構成員の情報の確認/編集の章を参照してください。 

 
未申請一覧画面 

11) 申請したい構成員にチェックを入れ「申請」ボタンをクリックします。 
※一番上にチェックを入れると全件選択ができます。 

① 

② 
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未申請一覧画面 

12) 確認画面で「はい」ボタンクリックします。 
13) 申請の完了です。 

 
構成員登録申請詳細画面 

 
6.8. 差戻しされた申請の再申請（継続登録） 
加盟団体より差戻しされた申請を編集し再申請を行います。 
 
1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 

2) またはメニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 
※加盟団体が差戻しを行うと担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 
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ダッシュボード画面 

3) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 再申請をする申請の申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

5) 操作履歴一覧のコメントに差戻理由が表記されています。確認し構成員にチェックをつけ「未申
請一覧に戻す」ボタンをクリックします。 

①

②
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構成員登録申請詳細画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 選択した構成員が未申請一覧画面に戻されました。 

 
構成員登録申請詳細画面 

8) メニューの①構成員-②継続登録をクリックします。 
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構成員登録申請詳細画面 

9) メニューの①構成員-②継続登録をクリックします。 
10) 未申請一覧から情報を編集する構成員名をクリックします。未申請構成員の情報編集の手順は未

申請構成員の情報の確認/編集の章を参照してください。 

 
未申請一覧画面 

11) 申請したい構成員にチェックを入れ「申請」ボタンをクリックします。 
※一番上にチェックを入れると全件選択ができます。 

① 

② 
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未申請一覧画面 

12) 確認画面で「はい」ボタンクリックします。 
13) 申請の完了です。 

 
構成員登録申請詳細画面 
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6.9. 差戻しされた申請の取消（追加まだ） 
加盟団体より差戻しされた申請の取消ができます。 
※申請情報全てを取消しします。 
 

1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 

2) またはメニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 
※加盟団体が差戻しを行うと担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 申請を取消しする申請の申請名をクリックします。 
 

①

②
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申請履歴一覧画面 

5) 「申請取消」ボタンをクリックします。 

 
構成員登録申請詳細画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 申請取消の完了です。 
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構成員登録申請詳細画面 
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6.10. 差戻しされた申請の削除（追加） 
加盟団体より差戻しされた申請を構成員ごとに削除ができます。 
 
 

1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 

2) またはメニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 
※加盟団体が差戻しを行うと担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 申請の削除をする申請の申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

5) 削除したい構成員にチェックを入れ「削除」ボタンをクリックします。 

①

②
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構成員登録申請詳細画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 削除の完了です。 

 
構成員登録申請詳細画面 

7. 構成員情報の確認 
【概要】 
● 構成員の検索 
● 構成員情報の確認 

 
7.1. 構成員情報の確認 
構成員の情報を確認できます。 
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1) メニューの①構成員-②構成員確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 構成員一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 構成員の名前をクリックすると詳細情報が確認できます。 

 
構成員一覧画面 

4) 詳細画面から各種申請を行うことができます。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
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構成員詳細画面 

7.2. 構成員登登録証の発行（未実装） 

8. 構成員情報の変更申請 
【概要】 
● 構成員情報の編集 
● 構成員の情報変更の申請 

 
8.1. 構成員登録情報の変更申請 
登録されている構成員情報の変更申請を行います。 
該当構成員の他の申請が申請中の際は変更申請を行うことができません。 

1) メニューの①チーム構成員-②変更申請-③構成員情報をクリックします。 
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ダッシュボード画面 

2) 構成員一覧から検索条件を入力し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 構成員一覧より変更申請する構成員の氏名をクリックします。 

 
構成員一覧画面 
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4) 「編集」ボタンをクリックします。 

 

 
構成員詳細画面 

5) 変更したい情報を修正します。 
6) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 
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構成員編集画面 

7) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
8) 申請の完了です。 
※構成員詳細画面からも同様の申請ができます。構成員詳細画面の下部にある「編集」ボタンを
クリックし、4)から6)の手順を実施します。 

 
構成員変更申請詳細画面 

9) 申請が承認された際は担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 
※ダッシュボードの通知からも確認ができます。通知名をクリックすると申請の詳細画面に遷移
できます。 

 
8.2. 構成員の活動休止申請 
構成員のを活動休止申請を行います。 
構成員の活動ステータスが活動中の時のみ申請が行えます。 
該当構成員の他の申請が申請中の際は変更申請を申請を行うことができません。 

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

78 

1) メニューの①構成員-②変更申請-③活動休止をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 必須情報を入力します。 
● 活動年度：申請する構成員の活動年度を選択します。 
● 構成員：申請する構成員を選択します。 
● 申請理由：申請理由を選択します。 
※その他を選択した場合は申請理由の入力が必須となります。 

● 添付ファイル：必要があればファイルのアップロードができます。 
● 付加情報またはコメント：必要があれば入力します。 

3) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で

きます。 
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構成員活動休止申請編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
5) 申請の完了です。 
※構成員詳細画面からも同様の申請ができます。構成員詳細画面の下部にある「活動休止」ボタ
ンをクリックし、4)から6)の手順を実施します。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 

 
 

構成員活動休止詳細画面 
6) 申請が承認された際は担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 
※ダッシュボードの通知からも確認ができます。通知名をクリックすると申請の詳細画面に遷移
できます。 

 
8.3. 構成員の活動再開申請 
活動休止中の構成員の活動再開申請を行います。 
活動ステータスが休止の構成員のみ申請が行えます。 
 

1) メニューの①構成員-②変更申請-③活動再開をクリックします。 
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ダッシュボード画面 

2) 必須情報を入力します。 
● 活動年度：申請する構成員の活動年度を選択します。 
● 構成員：申請する構成員を選択します。 
※活動ステータスが休止中の構成員のみ一覧に表示されます。 

● 申請理由：申請理由を入力します。 
● 添付ファイル：必要があればファイルのアップロードができます。 
● 付加情報またはコメント：必要があれば入力します。 

3) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 
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構成員活動再開申請編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
5) 申請の完了です。 
※構成員詳細画面からも同様の申請ができます。構成員詳細画面の下部にある「活動再開」ボタ
ンをクリックし、4)から6)の手順を実施します。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 

 
構成員活動再開申請詳細画面 
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6) 申請が承認された際は担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 
※ダッシュボードの通知からも確認ができます。通知名をクリックすると申請の詳細画面に遷移
できます。 

 
8.4. 構成員の退部申請 
構成員を退部申請を行います。 
該当該当構成員に関する他の申請が申請中の際は変更申請を申請を行うことができません。 
 

1) メニューの①構成員-②変更申請-③退部をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 必須情報を入力します。 
● 活動年度：申請する構成員の活動年度を選択します。 
● 構成員：申請する構成員を選択します。 
● 申請理由：申請理由を選択します。 
※その他を選択した場合は申請理由の入力が必須となります。 

● 添付ファイル：必要があればファイルのアップロードができます。 
● 付加情報またはコメント：必要があれば入力します。 

3) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 
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構成員退部申請編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
5) 申請の完了です。 
※構成員詳細画面からも同様の申請ができます。構成員詳細画面の下部にある「退部」ボタンを
クリックし、4)から6)の手順を実施します。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 

 
構成員退部申請詳細画面 

6) 申請が承認された際は担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 
※ダッシュボードの通知からも確認ができます。通知名をクリックすると申請の詳細画面に遷移
できます。 
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8.5. 構成員情報の変更申請の確認 
構成員情報変更申請、活動休止申請、活動再開申請、脱退申請の履歴や内容の詳細が確認できま

す。 
画面は構成員退部申請を例にします。 
 

1) メニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 確認したい申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

4) 申請した内容の詳細と現在の申請ステータスが確認できます。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
※加盟団体が承認を行うと担当者メールが届きます。記載されているURLからもログイン画面に
遷移できますできます。 
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構成員退部申請詳細画面 

 
※加盟団体が承認を行うとトップ画面に通知が届きます。通知名をクリックすると詳細の確認ができ
ます。 
 
8.6. 一時保存した申請の編集 
一時保存した申請の編集と申請を行います。 
画面は構成員退部申請を例にします。 
 

1) メニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 
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2) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 編集したい申請名をクリックします。 

 
申請履一覧画面 

4) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
構成員退部詳細画面 
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5) 情報を編集し「申請」ボタンをクリックします。 

 

 
構成員退部申請編集画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 申請の完了です。 

 
構成員退部申請詳細画 

 
8.7. 一時保存した申請の削除 
一時保存した申請の削除ができます。 
画面は構成員変更申請を例にします。 
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1) メニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 削除したい申請の申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

89 

4) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
構成員詳細画面 

5) 「一時保存の破棄」ボタンをクリックします。 

 
構成員編集画面 

 
6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 一時保存データの削除の完了です。 

 
申請履歴一覧画面 
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8.8. 差戻しされた申請の再申請 
加盟団体より差戻しされた申請を編集し再申請を行います。 
画面は構成員活動再開申請を例にします。 
 

1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 

2) またはメニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 
※加盟団体が差戻しを行うと担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 再申請をする申請の申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

5) 操作履歴一覧のコメントに差戻理由が表記されています。確認し「編集」ボタンをクリックしま
す。 

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

91 

 
構成員活動再開申請詳細画面 

 
6) 内容を修正し「申請」ボタンをクリックします。 

 
構成員活動再開申請編集画面 

7) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
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8) 再申請の完了です。 

 
構成員活動再開申請詳細画面 

 
8.9. 差戻しされた申請の取消 
加盟団体より差戻しされた申請の取消ができます。 
画面は構成員活動再開申請を例にします。 
 

1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 

2) またはメニューの①構成員-②申請履歴確認をクリックします。 
※加盟団体が差戻しを行うと担当者にメールが届きます。メール内のURLをクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 操作履歴一覧のコメントに差戻理由が表記されています。確認し「編集」ボタンをクリックしま
す。 
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構成員活動再開申請詳細画面 

4) 「申請取消」ボタンをクリックします。 

 
構成員活動再開申請編集画面 

5) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

94 

6) 申請取消の完了です。 

 
申請履歴一覧画面 

9. その他の申請 
【概要】 
● その他申請の編集 
● その他申請の申請 
 

9.1. その他の申請 
団体が作成した様々な申請に対し申請ができます。 

1) メニューの①その他申請-②申請をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 自作申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 

①

②
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3) 申請を行う申請欄の「新規登録」ボタンをクリックします。 

 
自作申請一覧画面 

4) 必要情報を入力します。 
● 申請概要：申請を作成した団体が添付した書類があればダウンロードができます。 
● 添付ファイル：アップロードファイルが必須の場合は定められた書類などを添付してくださ
い。 

5) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 
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自作申請編集画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 申請の完了です。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 

 
自作申請詳細画面 
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9.2. その他の申請の確認 
その他の申請の履歴や内容の詳細が確認できます。 
 

1) メニューの①その他申請-申請履歴確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 確認したい申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

4) 申請した内容の詳細と現在の申請ステータスが確認できます。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
※加盟団体が承認を行うと担当者メールが届きます。記載されているURLからもログイン画面に
遷移できますできます。 
※加盟団体が承認を行うとトップ画面に通知が届きます。通知名をクリックすると詳細の確認が
できます。 

 
 

①

②
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自作申請詳細画面 

 
9.3. 一時保存した申請の編集 
一時保存したデータを編集します。 
 

1) メニューの①その他申請-②申請履歴確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 

①

②
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3) 編集したい申請名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

4) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
自作申請詳細画面 
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5) 情報を編集し「申請」ボタンをクリックします。 

 
自作申請編集画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 申請の完了です。 
 

9.4. 一時保存した申請の削除 
一時保存したデータを削除します。 
 

1) メニューの①その他申請-②申請履歴確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 削除したい申請の申請名をクリックします。 
4) 「編集」ボタンをクリックします。 

①

②
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5) 「一時保存の破棄」ボタンをクリックします。 

 
自作申請編集画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) 一時保存データの削除の完了です。 

10. アカウントの作成 
【概要】 
● アカウントの確認 
● アカウントの作成 
● ログイン 

 
10.1. アカウントの確認（追加） 
自身のアカウントの確認を行います。 
 

1) 画面上部のアカウント名をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

102 

2) 自身のアカウント詳細が確認できます。 

 
アカウント詳細画面 

 
10.2. パスワードの変更（追加） 
自身のパスワードの変更ができます。 

 
1) 画面上部のアカウント名をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 
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2) 「パスワード変更」ボタンをクリックします。 

 
アカウント詳細画面 

3) 新しいパスワードを入力し「更新」ボタンをクリックします。 

 
パスワードの再設定画面 
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4) ログイン画面に遷移します。設定したパスワードでログインします。 

 
ログイン画面 

 
10.3. アカウント情報の編集（追加） 
自身のアカウント情報の編集ができます。 

 
1) 画面上部のアカウント名をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 
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2) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
アカウント詳細画面 

3) 入力した情報で登録する場合は「登録」ボタンをクリックします。 

 
アカウント編集画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
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5) アカウント情報の編集が完了しました。 

 
アカウント一覧画面 

 
10.4. 担当者のアカウントの作成 
担当者のアカウントの作成ができます。 

 
1) メニューの①アカウント-②登録をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 
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2) 必要情報を入力し「登録」ボタンをクリックします。 

 
アカウント登録編集画面 

3) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
4) アカウントの作成が完了しました。 

 
アカウント一覧画面 
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5) アカウント登録されたメールアドレスに認証メールが届きます。メールに記載のURLをクリック
します。 

 
メール画面 

6) パスワードを設定しログインをします。手順はログインの章を参照してください。 
※URLには期日があります。期日までに認証を完了させてください。 

 
10.5. 担当者のアカウント確認/編集 
担当者のアカウントの確認やメールアドレスなどの編集ができます。 

1) メニューの①アカウント-②確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) アカウントの一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
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3) 確認/編集したいアカウントの氏名をクリックします。 

 
アカウント一覧画面 

4) 情報を編集する場合は「編集」ボタンをクリックします。 

 
アカウント詳細画面 
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5) 入力した情報で登録する場合は「登録」ボタンをクリックします。 

 
アカウント編集画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
7) アカウント情報の編集が完了しました。 

 
アカウント一覧画面 

 
10.6. 担当者のアカウントの削除 
チームの担当者のアカウントの削除ができます。 
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1) メニューの①アカウント-②確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) アカウントの一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 削除するアカウントの氏名をクリックします。 

 
アカウント一覧画面 
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4) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
アカウント詳細画面 

5) 「削除」ボタンをクリックします。 

 
アカウント編集画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
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7) アカウントの削除が完了しました。 
※削除されたアカウントではログインができません。 

 
アカウント一覧画面 

11. 連絡の確認 
【概要】 
● 連絡（メッセージ）の確認 

 
11.1. 受信した連絡（メッセージ）を確認する 
団体から送信されたメッセージを確認します。 
 

1) 団体がメッセージを送信するとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックします。 
2) またはメニューの①コミュニケーション - ②連絡受信確認をクリックします。 

 

②



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

114 

ダッシュボード画面 
3) 連絡受信一覧から検索条件を入力し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 確 認 す る メ ッ セ ー ジ の タ イ ト ル を ク リ ッ ク し ま す 。 

 
連絡受信一覧画面 

5) 送信者が添付したファイルはアップロードフィル名をクリックするとファイルのダウンロードが
で き ま す 。 

 
連絡受信詳細画面 

12. アンケートの回答 
【概要】 
● アンケートの回答 
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12.1. アンケートの回答 
団体が作成したアンケートに回答します。 

 
1) 団体が回答依頼を行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックします。 
2) またはメニューの①コミュニケーション-②アンケート確認をクリックします。 
※団体が回答依頼を行うと担当者へメールが届きます。記載のURLから遷移できます。 

 
ダッシュボード画面 

3) アンケート一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 回答を行うアンケートのアンケート名をクリックします。 

 
アンケート一覧画面 
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5) アンケートの内容を確認し「回答」ボタンをクリックします。 

 

 
アンケート詳細画面 

6) 回答方法にしたがって回答を行います（チェックボックスまたは自由記述） 
7) 入力した内容で回答を行う場合は「完了」ボタンをクリックします。 
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アンケート編集画面 
8) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
9) アンケート回答の完了です。 

 
アンケート詳細画面 

12.2. アンケートの回答(外部サイト） 
団体が設定した外部サイト（googleフォームなど）遷移し回答を行います。 
 

1) 団体が回答依頼を行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックします。 
2) またはメニューの①コミュニケーション-②アンケート確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) アンケート一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
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4) 回答を行うアンケートのアンケート名をクリックします。 

 
アンケート一覧画面 

5) アンケートの内容を確認し「回答」ボタンをクリックします。 
6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。※外部サイトに遷移できます。 
7) 団体が設定した外部サイトが表示されますので、サイトに沿って回答をします。 

※アンケート回答完了後は本システムに自動遷移しません。 
 

12.3. アンケートの回答の確認 
自チームが回答したアンケートの回答を確認できます。 
 

1) メニューの①コミュニケーション管理-②アンケート確認をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) アンケートの一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 確認したいアンケート名をクリックします。 
※本システム内で回答をしたアンケートは「回答済」、外部サイトで回答をしたアンケートは
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「外部遷移済」と表示されます。 

 
アンケート一覧画面 

 
12.4. アンケートの回答の修正 
回答期間中であれば回答の修正が可能です。 

 
1) メニューの①アンケート確認をクリックします。 

 
ダッシュボード 

2) アンケートの一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
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3) アンケートの一覧から確認したいアンケート名をクリックします。 

 
アンケート一覧画面 

4) 「回答」ボタンをクリックします。 

 
アンケート詳細画面 

5) 回答の修正が完了したら「完了」ボタンをクリックします。 

 
アンケート回答編集画面 

6) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
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7) 修正の完了です。 

 
アンケート回答詳細画面 

13. 大会の申込み申請（連合が未実装） 
【概要】 
1. 大会の検索 
2. 大会の詳細情報の確認 
3. 大会申込情報の入力 
4. 出場選手、出場スタッフの入力 
5. 申請 

 
13.1. 単独チームでの大会の申込み 
大会の申込みを行います。 
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1) メニューの①大会-②申込をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 大会一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 申込みを行う大会名をクリックします。 

 
大会一覧画面 

4) 大会の詳細情報が確認できます。「申込」ボタンをクリックします。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
※大会主催者が添付した大会要項や雛形のダウンロードができます。 

①

②
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大会詳細画面 

5) 出場チーム情報を入力します。 
● 出場方法：出場するチーム形態を選択します。 
● 参加有無：参加有無を選択します。 
※出場しないを選択した場合は以下の項目の入力は不要です。 

● 合同・連合チーム選択：出場方法で合同または連合を選択した場合は合同、連合先のチーム
を選択します。 

● 出場チーム名：大会に出場するチーム名を入力します。 
● 申込みの確認：学校長や責任者の申込み確認が済んでいる場合はチェックを入れてくださ
い。 

● 規約の確認：大会規約の確認が済んでいる場合はチェックを入れてください。 
● 添付ファイル：添付書類がある場合は添付してください。 
※大会主催者が書類の提出を必須としている場合は必須マークが表示されています。添付が
ないと申込み完了になりません。 
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● 主将選択：登録されている全選手の中から選択可能です。 
 

 

 
大会申込編集画面 

6) 大会出場するメンバーを選択し、情報を入力します。「追加」ボタンをクリックします。 

 
大会申込編集画面 

7) 選手の検索画面が表示されます。検索条件を入力し、「検索」ボタンをクリックします。 
※条件を指定せず「検索」ボタンをクリックすると全選手が表示されます。 

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

125 

8) 出場する選手を選択し「追加」ボタンをクリックします。 
※構成員情報の各種変更申請を申請中の構成員を選択するとアラートが表示されます。登録を続
ける場合は「OK」ボタンをクリックします。 

 
出場選手選択画面 
※出場スタッフと重複した構成員を選択するとアラートが表示されます。登録を続ける場合は
「OK」ボタンをクリックします。 

 
出場選手選択画面 

9) 背番号や位置(ポジション)などの情報を入力します。 
※背番号など構成員情報に登録されている場合はその情報が表示されています。必要に応じ編集
してください。編集内容は構成員情報に反映されません。 
※学年を編集する場合は構成員変更の申請が必要です。 
※選択した選手を削除する場合は右スクロールをし「削除」ボタンをクリックします。 
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大会申込編集画面 

10) 大会出場するスタッフを選択し、情報を入力します。「追加」ボタンをクリックします。 

 
大会申込編集画面 

11) 構成員の検索画面が表示されます。検索条件を入力し、「検索」ボタンをクリックします。 
※条件を指定せず「検索」ボタンをクリックすると全構成員が表示されます。 
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12) 出場するスタッフを選択し「追加」ボタンをクリックします。 

 
出場スタッフ選択画面 

※構成員情報の各種変更申請を申請中の構成員を選択するとアラートが表示されます。登録を続
ける場合は「OK」ボタンをクリックします。 

 
出場スタッフ選択画面 
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※出場スタッフと重複した構成員を選択するとアラートが表示されます。登録を続ける場合
は「OK」ボタンをクリックします。 

 
出場スタッフ選択画面 

13) 役職や番号や位置などの情報を入力します。 
※構成員情報に登録されている場合はその情報が表示されています。必要に応じ編集してくださ
い。編集内容は構成員情報に反映されません。 
※選択したスタッフを削除する場合は右にある「削除」ボタンをクリックします。 

 

 
大会申込編集画面 

 
 
 

14) 入力した内容で申請する場合は「申請」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
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きます。 

 
大会申込編集画面 

15) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
16) 申請の完了です。 

 
大会申込詳細画面 
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※大会規定人数を超えて出場選手（またはスタッフ）を登録するとエラーが表示されます。 

 
大会申込編集画面 

 
13.2. 単独チームでの大会申込後の申込み情報の編集 
大会申込期間内であれば申込申請をした後に情報編集ができます。 
申請ステータスが申請中の時のみ行えます。 
 

1) メニューの①大会-②申込履歴をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

 

①

②
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2) 申込履歴一覧から情報編集を行う大会名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

3) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
大会申込詳細画面 
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4) 情報を編集し「申請」ボタンをクリックします。 

 
大会申込編集画面 

5) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
6) 申請の完了です。 

 
大会申込詳細画面 

 
 
 
 
 

 
 
13.3. 合同チームでの大会の申込み（代表チーム） 
 
選手を借り受けるチームが（代表チーム）が選手を貸し出すチーム（参加チーム）に参加依頼を

行います。参加チームはチームの出場選手（スタッフ）の登録を行い参加回答します。回答が揃った
ら代表チームが大会主催者に申込申請を行います。 
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1) メニューの①大会-②申込をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 大会一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 申込みを行う大会名をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

4) 大会の詳細情報が確認できます。「申込」ボタンをクリックします。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
※大会主催者が添付した大会要項や雛形のダウンロードができます。 

①

②
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大会詳細画面 

5) 出場方法で合同を選択します。 
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大会申込編集画面 

6) 合同チームを組むチーム（参加チーム）を選択します。「追加」をクリックします。 

 
大会申込編集画面 

7) 検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。参加チームを選択し「登録」ボタンをクリ
ックします。 
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チーム選択画面 

8) その他必要情報を入力します。 

 
大会申込編集画面 

9) 自チームの出場選手や出場スタッフを登録します。 
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大会申込編集画面 

10) 入力した内容で参加チームに依頼をする場合は「参加以依頼」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 

 
大会申込編集画面 

11) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
12) 参加依頼の完了です。 
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大会申込詳細画面 

 
13.4. 合同チームでの大会の申込み（参加チーム） 

参加チームは、貸し出し可能な選手、スタッフを選択し、代表チームに参加回答をします。 
代表チームが内容を確認し大会申込申請を行います。 
 

1) 代表チームが参加依頼を行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックします。 
2) またはメニューの①大会-②申込履歴をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

 
3) 大会一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 

①
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4) 参加回答を行う大会名をクリックします。 

 
大会一覧画面 

5) 大会の詳細情報や代表チームが登録した情報が確認できます。「依頼回答」ボタンをクリックし
ます。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
※大会主催者や代表チームが添付した大会要項や雛形のダウンロードができます。 
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大会申込詳細画面 

6) 必要情報を入力します。 
● 添付ファイル：添付書類がある場合は添付してください。 
● 参加チーム申込情報：申込責任者情報や申込の確認チェック、規約の確認チェックを入力し
てください。 

 
大会申込編集画面 

7) 自チームの出場選手や出場スタッフを登録します。詳細は単独チームでの大会申込みの章を参照
してください。 
※代表チームが登録した内容は編集できません。 

8) 入力した内容で代表チームに回答を行う場合は「参加」ボタンをクリックします。 
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※「更新」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断できます。 

 
大会申込編集画面 

9) 代表チームへの回答の完了です。 

 
大会申込詳細画面 

 
13.5. 連合チームでの大会の申込み（代表チーム） 

複数チームで連合チームを組み大会申込申請ができます。代表チームは他のチーム（参加チ
ーム）に参加依頼を行います。参加チームは出場選手（スタッフ）の登録を行い参加回答しま
す。回答が揃ったら代表チームが大会主催者に申込申請を行います。 
連合チームで大会申込を行うと代表チーム、参加チームともに単独での大会出場ができません。 
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1) メニューの①大会-②申込をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 大会一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 申込みを行う大会名をクリックします。 

 
大会一覧画面 

4) 大会の詳細情報が確認できます。「申込」ボタンをクリックします。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
※大会主催者が添付した大会要項や雛形のダウンロードができます。 

①

②

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

143 

 

 
大会詳細画面 
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5) 出場方法で連合を選択します。 

 
大会申込編集画面 

6) 合同チームを組むチーム（参加チーム）を選択します。「追加」をクリックします。 

 
大会申込編集画面 
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7) 検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。参加チームを選択し「登録」ボタンをクリ
ックします。 

 
チーム選択画面 

8) その他必要情報を入力します。 

 
大会申込編集画面 
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9) 自チームの出場選手や出場スタッフを登録します。 

 
大会申込編集画面 

10) 入力した内容で参加チームに依頼をする場合は「参加以依頼」ボタンをクリックします。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断で
きます。 

 
大会申込編集画面 

11) 参加依頼の完了です。 
12) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
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大会申込詳細画面 

13.6. 連合チームでの大会申込み（参加チーム） 
参加チームは、自チームの出場選手、スタッフを選択し、代表チームに参加回答をします。 
代表チームが内容を確認し大会申込申請を行います。 
 

1) 代表チームが参加依頼を行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックします。 
2) またはメニューの①大会-②申込履歴をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 大会一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
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4) 依頼回答を行う「申請名」をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

5) 大会の詳細情報や代表チームが登録した情報が確認できます。「依頼回答」ボタンをクリックし
ます。 
※「ダウンロード」ボタンをクリックすると詳細のダウンロードができます。 
※大会主催者や代表チームが添付した大会要項や雛形のダウンロードができます。 

 
大会申込詳細画面 

6) 必要情報を入力します。 
● 添付ファイル：添付書類がある場合は添付してください。 
● 参加チーム申込情報：申込責任者情報や申込の確認チェック、規約の確認チェックを入力し
てください。 
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大会申込編集画面 

7) 自チームの出場選手や出場スタッフを登録します。詳細は単独チームでの大会の申込みの章を参
照してください。 
※代表チームが登録した内容は編集できません。 

8) 入力した内容で代表チームに回答を行う場合は「参加」ボタンをクリックします。 
※「更新」ボタンをクリックすると現在入力されている情報が保存され、作業を一時中断できま
す。 

 
大会申込編集画面 

9) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
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10) 連合チームへの参加依頼の回答が完了しました。 

 
大会申込詳細画面 

 
13.7. 合同チーム・連合チーム参加依頼後の情報編集/参加依頼の追
加・削除（代表チーム） 
参加チームに参加依頼を行った後、申込情報の編集や参加依頼の追加や削除ができます。 
 

1) メニューの①大会-②申込履歴をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

①

②
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2) 申込履歴一覧から情報編集を行う大会名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

3) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
大会詳細画面 

4) 参加チームを削除する場合は「削除」ボタンをクリックします。 

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

152 

5) その他情報の編集をします。 

 
大会申込編集画面 

6) 入力した内容で更新する場合は「更新」ボタンをクリックします。 
※参加チームを追加した場合は「依頼」ボタンをクリックします。 

 
大会申込編集画面 
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7) 更新または参加依頼の完了です。 

 
大会申込詳細画面 

 
13.8. 合同・連合参加チームの回答確認 
参加依頼をしたチームの回答状況を確認します。 
 

1) 参加チームが回答を行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックします。 
2) またはメニューの①大会-②申込履歴をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

3) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 

①

②
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4) 確認したい大会名をクリックします。 

 
申請履歴一覧画面 

5) 大会詳細の参加チーム一覧の参加ステータスが確認できます。 
参加の場合参加チームが入力した出場選手、スタッフの情報が追加されています。 

 
大会詳細画面 

 
13.9. 参加回答後の申込み情報の編集（参加チーム） 
大会申込期間中で代表チームが大会の申込申請を行う前であれば参加回答後の情報編集が可能で

す。 
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1) メニューの①大会-②申込履歴をクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 申込履歴一覧から情報編集を行う大会名をクリックします。 

 
申請履歴一覧 

①

②
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3) 「編集」ボタンをクリックします。 

 
大会申込詳細画面 

4) 情報を編集し「更新」ボタンをクリックします。 

 
大会申込編集画面 
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5) 更新の完了です。 

 
大会申込詳細画面 

 
13.10. 差戻しされた大会申込の再申込 
大会主催から差戻しされた申込みを確認し再申込みを行います。 
 

1) 加盟団体が差戻しを行うとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックすると申請の詳
細画面に遷移できます。 

2) またはメニューの①大会-②申込履歴をクリックします。 

 
ダッシュボード 

3) 申請履歴一覧から検索条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 申請履歴一覧から確認する大会名をクリックします。 
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申請履歴一覧 

5) 差戻し理由を確認し「編集ボタン」をクリックします。 

 
大会申込詳細画面 

6) 情報を編集し「申請」ボタンをクリックします。 
※合同または連合チームでの申込みの場合 
代表チーム：「更新」ボタンをクリッします。参加チームの修正が完了したら「申請」ボタンを
クリックします。 
参加チーム：「更新」ボタンをクリックします。 
 

14. 請求への支払 
【概要】 
● 請求の確認 
● 請求への支払い 

 

 



野球ネット                                             利用者（チーム担当者）マニュアル v0.1.0 
 

159 

 
14.1. 請求の確認 
請求元団体からの請求を確認できます。 
 

1) 請求元団体が請求を作成するとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックします。 
2) またはメニューの①支払-②支払をクリックします。 
※支払締切日3日前からダッシュボードに表示されます。 

 
ダッシュボード画面 

3) 支払一覧から条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 確認したい請求件名をクリックします。 

 
支払一覧画面 

 

①

②
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5) 請求元団体が添付した書類や請求書があればダウンロードができます。 

 

 
支払詳細画面 

 
14.2. 支払い 
請求元団体からの請求に対し支払いを行います。 

 
1) 請求元団体が請求を作成するとダッシュボードに通知が届きます。通知名をクリックします。 
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2) メニューの①支払-②支払をクリックします。 
※支払締切3日前からダッシュボードに表示されます。 

 
ダッシュボード画面 

3) 支払一覧から条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
4) 支払いをする請求件名をクリックします。 

 
支払一覧画面 

 

①

②
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5) 内容を確認し「支払手続きに進む」ボタンをクリックします。 

 

 
支払詳細画面 

14.2.1. コンビニエンスストアでの支払い 
1) 支払方法でコンビニ支払を選択します。 
2) 「次へ」ボタンをクリックします。 
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支払方法選択画面 
3) 支払情報の入力をします。 
※支払方法を変更する場合は「戻る」ボタンをクリックします。 

 
コンビニ支払情報入力画面 

4) 確認画面の内容で支払いを続ける場合は「申込」ボタンをクリックします。 
※情報を修正する場合は「戻る」ボタンをクリックします。 

 
コンビニ支払情報確認画面 

5) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
6) コンビスエンスストアで支払いを行うための支払番号が発行されます。番号を控え、期日までに
指定したコンビニエンスストアで支払いを済ませてください。 
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※選択したコンビニエンスストア名をクリックすると支払い方法が確認できます。 

 
支払詳細画面 

 

 
支払情報確認画面 
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※支払い番号、支払方法は担当者宛に届くメールにも記載されています。 

 
メール画面 

14.2.2. 銀行振込での支払い 
1) 支払方法で現金振込を選択します。 

 
支払方法選択画面 

2) 振込人名義を入力し「次へ」ボタンをクリックします。 
※銀行振込み行うときは入力した名義で振込をしてください。 
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※支払方法を変更する場合は「戻る」ボタンをクリックします。 

 
銀行振込情報入力画面 

3) 確認画面の内容で支払いを続ける場合は「確認」ボタンをクリックします。 
※情報を修正する場合は「戻る」ボタンをクリックします。 

 
銀行情報確認画面 

4) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
5) 銀行振込での支払い申込みが完了しました。期日までに支払いを済ませてください。 
※支払い申込が完了すると担当者宛に申込完了のメールが届きます。 
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支払詳細画面 

14.2.3. 現金（請求元に直接支払う）での支払い 
1) 支払方法で現金支払を選択します。 

 
支払方法選択画面 
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2) 確認画面の内容で支払いを続ける場合は「確認」ボタンをクリックします。 
※支払方法を変更する場合は「戻る」ボタンをクリックします。 

 
現金支払確認画面 

3) 確認画面で「はい」ボタンをクリックします。 
4) 現金支払での支払い申込みが完了しました。期日までに支払いを済ませてください。 
※支払い申込が完了すると担当者宛に申込完了のメールが届きます。 
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支払詳細画面 

 
14.3. 申込みした支払い方法の変更 
支払い方法にコンビニエンスストア、現金振込、現金支払を指定した場合、支払い方法の変更が

できます。 
※ステータスが支払方法受付済の請求に限ります。（支払いが完了していない請求） 
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1) メニューの①支払いをクリックします。 

 
ダッシュボード画面 

2) 支払一覧から条件を設定し「検索」ボタンをクリックします。 
3) 支払い方法を変更する請求件名をクリックします。 

 
支払一覧画面 

 
 

①

②
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4) 「支払手続きをやり直す」をクリックします。 

 

 
支払詳細画面 

5) 支払い方法の選択をします。 
6) 選択した支払い方法に沿って支払い手続きを進めます。 
 
 
 

15. 用語集 
用語 説明 使用例 

チーム 構成員が所属する組織  

チームID 登録システムに新規で登録した
際に自動で付与される 
システム独自の個人番号でチー
ムを検索することができます 

 

団体 チームを除くシステム上の組織 
中央団体や都道府県連盟等を指
します 

公益財団法人日本学生野球協 
東京都高等学校野球連盟 
など 

代表者 団体やチームを代表する人 理事 
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顧問 
など 

チーム責任者 チームの申請や大会申込の際に
責任を持つ人（例：学校長等） 
代表者と兼任になる場合もあり
ます 

 

担当者 実際にシステムにログインし、
その団体・チームでの業務を実
施する人 

 

構成員 チームに所属する人 選手 
トレーナー 
マネージャー 
コーチ 
監督 
など 

スタッフ チームに所属する選手以外の人  

構成員ID 登録システムに新規で登録した
際に自動で付与される 
システム独自の個人番号で構成
員を検索することができます 

 

   
 
 
 
中央団体 所属している組織の中で一番上

位の団体 
公益財団法人日本学生野球協会 
公益財団法人日本高等学校野球
連盟 
公益財団法人全日本大学野球連
盟 
など 

支部団体 所属している組織の中で一番直
上の団体 

東京都高等学校野球連盟 
一般財団法人東京六大学野球連
盟 
など 

加盟団体 チームまたは団体が所属する直
属の団体 

 

団体 チームを除くシステム上の組
織。中央団体や都道府県連盟等
を指します。 

公益財団法人日本学生野球協 
東京都高等学校野球連盟 
など 
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16. ステータス 
チーム・構成員の活動ステータス 
ステータス名 説明 ステータス表示 

活動中 チームまたは構成員が活動中の
状態です 
大会の登録や申し込みが行える
状態です 

 

休部 チームが活動休止している状態
です。 
データは残っているため、ログ
イン等はできます。 

 

退部 構成員がチームを脱退(退部)し
た状態です。 
データは残っていないため、再
度新規登録する必要がありま
す。 

 

脱退 チームが脱退した状態です。 
脱退した場合はデータが削除さ
れるため、ログインができなく
なります。 

 

 
各種申請のステータス 
ステータス名 説明 ステータス表示 

未申請 まだ申請を行っていない状態の
ことです。 
または、申請内容の作成途中で
一時保存した場合もこの状態に
なります。 

 

申請中 申請を上位団体に申請している
状態のことです。  

差戻中 申請内容に不備等があった場合
に所属している団体から申請が
戻されている状態のことです。 

 

承認済 申請が上位団体に承認を得た状
態のことです。  

 
 
受付前 大会申込可能日の前の大会があ

る場合に表示されるステータス
です。 
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受付中 大会申込期間中になると表示さ
れるステータスです。 

 

受付終了 大会申込可能期間を過ぎますと
表示されるステータスです。 
このステータスが表示されます
と、チームは大会に申込むこと
ができなくなります。 

 

受付終了 このステータスが表示されてい
る場合は、大会に参加可能なチ
ームに全て大会が表示されま
す。 

 

非公開 このステータスが表示されてい
る場合は、大会に参加可能なチ
ームに全て大会が非表示になり
ます。 
 

 

中止 団体側が大会を中止にした場合
に表示されます。 
このステータスの場合、チーム
は大会に申込むことができなく
なります。 

 

未回答 まだ大会に参加可能チームが大
会の申込みを行っていないこと
を示します。 

 

出場する 大会に参加可能のチームが大会
に出場の申込みを行ったことを
示します。 

 

出場しない 大会に参加可能のチームが大会
に出場しないことの申込みを行
ったことを示します。 

 

一次保存 合同・連合チームで大会参加す
るにあたって、まだ参加依頼を
受けたチームがまだ回答してい
ない状態のことです。 

 

参加 合同・連合チームで大会参加す
るにあたって、参加依頼を受け
たチームが参加回答をした状態
のことです。 

 

不参加 合同・連合チームで大会参加す
るにあたって、参加依頼を受け
たチームが不参加回答をした状
態のことです。 
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未請求 請求は作成されていますが、団

体(チーム)に請求が届いていな
い状態です。 

 

請求済 団体(チーム)に請求が行った状
態です。 

 

支払受付済 団体(チーム)が支払いで「銀行
振込」、「現金支払」を選択し
て支払申込した場合に表示され
るステータスです。 
※この時点では支払いは完了し
ておりません。 

 

コンビニ支払受付済 団体(チーム)がコンビニ決済の
支払申込を行った際に表示され
るステータスです。 

 

入金済 団体(チーム)がコンビニ決済選
択後に入金を行うと表示される
ステータスです。 

 

キャンセル 請求を作成した団体が請求自体
をキャンセルした際に表示され
るステータスです。 

 

着金確認済 請求側の団体が入金しことを確
認した後に「着金完了」を押し
ますと表示されるステータスで
す。入金が団体側に行われたこ
とを示します。 

 

 
 
受付中 アンケートの回答を受け付けて

いる最中のことです。 
 

未回答 アンケートの回答を依頼したチ
ーム(団体)がまだ回答していな
い状態のことです。 

 

回答済 アンケートの回答を依頼したチ
ーム(団体)が回答を行った状態
のことです。 

 

締切 アンケートの回答期日が過ぎた
状態のことです。 
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代理申請 諸事情でチーム(団体)が申請を

行うのが難しい場合にそのチー
ム(団体)の直上団体が代わりに
申請を行うことができます。 

 

活動年度 構成員が活動する年度のことで
す。 

2021年度 
など 

チーム(構成員)新規登録 新しく、システムにチーム(構
成員)を登録するときに行いま
す。 

 

チーム(構成員)変更申請 チーム(構成員)の登録内容に変
更がある場合に申請をすること
ができます。 

 

チーム(構成員)活動休止申請 何かの理由でチーム(構成員)の
活動を休止する申請のことで
す。 
その際には、チーム(構成員)内
のデータは残った状態に 
なっています。 

 

チーム(構成員)脱退申請 何かの理由でチーム(構成員)を
所属する団体(チーム)から脱退
する申請。 
その際には、チーム(構成員)内
のデータは残りません。 

 

 
 


